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Ind ledning

ProjektetEUD Studenter et samarbejde mellepnojektholder Campus Vejle og Rybners, EUC S¢dld
Collage EUC Lillebeelt, Syddansk Erhvervsskaglum Landbrugsskolsamt Svendborg Erhvervsskple
alle kaldet partnerne

Projektet er organiseret med en styregruggea overordnet beslutningsorgan og Campus Vejle som
projektholder og endelig ansvarlig over bevillingsgiverneDen Europeeiske Socialfornd) Region
Syddanmark

Drejebogerbeskrive de specifikkekrav, som ud over Scialfonders generelle kravstillestil
dokumentatiomm.v., fgr Campus Vejlaidbetale penge til parerne Drejebogerer et supplerendbilagtil
den samarbejdsaftale, dadgasmellemCampusVejle og denenkele partner Drejebogernrevideres
lzbende efter behoden senest udgavdindesaltid pa projektets hjiemmesigdevw.ligeud.nusammen med
de dokumenter, der skal anvendes i projelajektets indhold fremgar i gvrigt af ansggningsmmogsa
findes pa hjemmesiden.

Projektets struktur og organis ering.

Administrativ ansvarlig
Campusvejle erhovedansvarligver forEU's socialfonag har rollen somadministrator .

Daglig ansvarligpdCampts Vejle erHelle Christiansen, som varetager projektets overordnede
administration, indberetning til socialfonden samt godtggreltimaf. Spargsmal vedrarende handtering af
bilag, timeregistreringer, skemaer m.m. kan retteiddile patif.: 72 16 2670 eller mail
hch@campusvejle.dk

Campus Vejlevaretagekommunikation mecdbocialfondenog opbevarer alle original dokumenter

Projekt leder e

Projektet har udneaevnto projektleder, dervaretager falgende funktioner

Kirsten Bach Kjeldal|BC, bindeled mellem projekt og administration, ansvar for sammenhaengen i
projektet i forhold til ansggning og afrapportering, sikring af at formalia er overholdt m.m.
Kontaktoplysninger: tlf.: 24 46 15 2fnail: kbkj@ibc.dk

Troels Iversen, Rybnerkpordinerer det faglige indhold aikrer fremdriften i projektet
Kontaktoplysninger: tIf.: 22 52 15 18, mail: tri@rybners.dk
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Partnerne

En forudsaetning for at fa andel i projektets midler epaatner@ harunderskrevet en partnerskabserkleering
og indgaet en skriftlig samarbejdsaftaia parter er en selvstaendig juridisk enhedd eget CVR

nummer.

Partnerne skal selv indsamle den ngdvendige dokumentation for aktiviteter i pr@}ekignentationen
sker i form af timeregistreringer, lgnsedlaoldmgdeprotokolledeltagerskemaereferater,
undervisningsmaterial@.v.

Dokumentation

Synligggrelse af EU gennem logo.
Da projektet er finansieret af mi dlggeresifvideat miigto s
omfang for offentligheden og deltagerne.

Derfor skal alt skriftligt og elektronisk materiale pafgres EU-logo.

Partnerneer forpligtet til pad egen hjemmeside at oplyse, at man deltager i projektet. Dette skal fremsta
saerskilt og skandeholde EU logo, jf. geeldende regler herom, placeret i henhold til nedenstaende.
Herudover skal der pa hver side pa hjemmesiden, hvor projektet omtales, veere et EU logo.

Logoet skal veere placeret i gverste venstre eller hgjre hjgrne, saledes atdegmet farste opslag
siden.

Endvidere skal alt skriftligt materiale i form af referater, power point preesentationer, hjemmesider,
pressemeddelelser, notater m.v. veere forsynet meld@dl den samme version som findes i bunden af
denne drejebodille ansatte hos partnerne, der arbejder med projektet, skal i deres mailsignatur have et E!

logo.

Administration og projektledelse kan bista med fremskaffelse af det rette EU logo.

Overtraedelse af dette kan medfarer bortfald eller reduktion af gkonomiskrstdte

Herudover vil partneren fra administrator fa tilsendt en plakat, som i indhold beskriver projektet og det
gkonomiske tilskud fra EU. Denne skal haenges op et klar og synligt sted, hvor mange feerdes f.eks. ved
indgangen til bygningen eller ved indggen til kantinen.

Datering og underskrifter af bilag og aftaler

For samtlige rapporteringsbilag samt aftaler gaglakealle datoer og underskrifter skafaresmed
handskrift gerne med bla kuglepeDvs. ingerfortrykte datoepa timeregistreringer,didmgadeprotokoller
dokumerner vedr. anseettelsesforhold m.v.

Elevernes timetgbaholdmgdeprotokollem.m. skal ligeledes pafares i handen.
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Rapporteringsterminer
Den 10. i hver maned indsender partngerpakkepostien samlede dokumentation i form aiyamalbilag
til Campus Vejle, der foretager det videre administrative arbejde.

| august indrapporteres aktiviteter for juni og juli. Samtidig udskydes afleveringsfristen til d. 15. august.

Der er endvidere efinanséars deadlinedet alle rapportering fatet forgangne ar skal vaere administrator i
heende senest déh. januari aret efter.

Andringer i ovenstaende frister kan aftales med Campus Vejle.

Godtgarelse af projektomkostninger
Projektetgodtgarkun defaktiskeafholdte og betaltemkostningerDet betyder at projektet kan deekke
faktiskelsnomkostninger, partnerne har ved deltagelse i udviklingsarbejdet.

Projektet deekkesom hovedregédun lgnomkostningeDog kandenenkelte partneefter godkendelse af
styregrupperog efter aftale med projekthadfa refunderet andre udgiftgr samarbejdsaftalen.

Projektet afregner me@bcialfonden 2 gange arligt. Vi forventer at projektudgifter afholdt i perioden marts
T august kan godtggres ultindeember, og tilsvarende at projektudgifter afholdt i septermibebruar kan
godtggres ultimguni.

Man kanikke med sikkerhed vide, hvornar pengene kan godtgRessionen godkender materialet,
hvorefterErhvervsstyrelsekontrollerer indrapporteringen ayerfgrermpengene tiCampusvejle, som
herefter overfagnetil den enkelte partnetsankkonto

Den enkelte partner udbetales max. 90 % af de indrapporterede midler. De sidste 10 % udbetales nar
projektet er endeligt afsluttet, revideret og goakeaf Erhvervsstyrelsen og Region Syddanmark

Bogfaring og moms

Regler for bogfaring af socialfondsrefusioner og relaterede udgifter

| henhold til geeldende regler for socialfondsmidler er den enkelte partner i projektet forpligtet til at bogfare
projektrefusioner ogudgifter seerskilt, saledes at det er muligt at fgyetan udskrift af partners

bogholderi, der stemmer overens med de indberettede udgifter, der er refuviderskal med andre ord

vise, at man har bogfert udgiftérdde refunderede sdvel som medfinansierede (dvsaedimansiering,

som man selv beergr samarbejdsaftalen). Den udbetalte refusion skal dilate bogfgrteindteegter man

har faetdvs.at underskuddet i sidste ende skal modsvare den medfinansiering, som man er forpligtet til,

Nar projektet er afsluttet skal den enkelte partner kunneviee et udtraek fra eget bogholderi, der
dokumentereovenstaende.
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Det anbefales derfor, at man falger nedenstaende anvisninger samt at man bogfarer ud fra de refusionsbi
som fremsendes af Campus Vejle. Herved sikrer man sig, at der er sammenhangehedlener og
udgifter.

Er der afvigelser i forhold til ovenstaenslealden enkelte partner kunne forklare denne afvigelse.

Krav til bogfaring for Navision Stat brugere .

Oprettelse af projekt nr.

Der oprettes et projekt nr. #HUD studentf.eks.projekt nr. 1000 Alle EU relaterede projektkonteringer
haveformal 7010.

Bogfaring af refusionsindteegten .
Kasse/bankkonto: Debiteredet modtagne refusionsbelgb €ampusvejle.

IndtaegtskontoPa konto 21101editeres det modtagne refusionsbelgb pa formaddag projektummer
eksempelvisir. 1000

Bogfaring af lenudgifter og andre udgifter .
Lenkonto: Debitereden indberettede lgnudgff formal 7010 og projekimmer, eksempelvisr. 1000

Lenkonto: Krediterelen indberettede lgnudgifandet formal en@0100g inteteller et andeprojekt nr.
end det, der vedrgrer defimjektet.

Skulle partneremodtageanden refusioend for lgndebiteres det refunderede belgbepdselvvalgt konto
paformal 7010 og projektnummegen eksempelvis nr. 1000g modpostrespa f.eks. kgrselsudgift@ad
andet formdl end 701dY inteteller et andeprojekt nr.end det, der vedrarer dette projektet.

Her anbefales det at oprette et supplerende projektnummer til opsamling af udgifter, som refunderes ud o
lgnudgifter.

Krav/ besgg fra EU revisionen.

Nar projektet er afsluttet, skden enkelte partndremsende en udskrift af eget bogholderi (f.eks. en
dimension balance udskrift), der fremviser saldoen pa de enkelte konti, hvorpa der er bogfart defundere
projektafgifter iden periode, som partneren har deltager i projektet. Stemmer disse tal ikke med det
refundereebelgb skal der udfeerdiges en afvigelsesforklaring. Udskriften samt afvigelsesforklaring skal
fremsendes til Campus Vejle, der vil videresende den til sociafexigionen.

Der kan kommebesgdhos den enkelte partnfga EU revisionen ognan kan heblive bedt om at udskrive
et regnskab pa projektstarende til ovenstaende.

Der skal generelt kunne dokumenteres en sammenhaeng rheliganingen af partnerens lgnkastninger/
timeforbrugog de udgifter, partneren har faet refunderet. Partnerekkem&ave overskud pa projektet, men
et underskud svarende til den medfinansiering, gartneren er forpligtet til at levere til projektet jf.
samarbejdsaftalen.
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Moms pa ocialfondsudgifter .
Partneren skal dog veere opmaerksom p4, at socialfonds projektomkostninger skal bogfanesms pa de
enkelte udgiftskonti.

| skrivende stunér derikke mulighed for at fa refunderet hverken toldmoms eller moms fra
Undervisningsminieriets momsrefusion ordning

Afvigelser fra ovenstaende krav til bogfgring .
Er det ikke muligt for den enkelte partner at bogfere projektets udgifter og refusionsbelgb i henhold til
ovenstaendskalalternative bogfgringsmetoder aftatasd og godkendes &ampus Vejle.
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Registrering og dokumentation vedr. ansatte

Timeregistrering/ g odtgarelse af forbrugte timer

Timer registrereset regnearkudarbejdet af socialfonddhilag 2). Regnearkekan hentes pa projektets
hjemmeside under overskriften ADMINISTRAODN - medarbejderfilerFilen udleveres endvidere pa USB
til den administrative medarbejder hos hver partner, og kan altid rekvireres ved henvendelse hos
projektadministrationen.

Partnerens timer anfaes paden pa forhand afmeerkekento 20 projekdrbejde faktisk lgn

Beskrivelsen kolonnenoProjektrelateret arbejdeo skal veere fyldestgarende, dvs. at det ikke er
tilstraekkeligt at skrivenade Der skal sta, hvem der afholdes made methgdets temaHvis madet har en
varighed pa mere end en time, skal fdeeligge en dagsordesy/eller et referatlkke-fyldestgarende
beskrivels&kan medfare, at socialfondsrevisionen underkender indberetningen, og at pakiesren
modtager elleskal betale et modtaget tilskud retur.

Ikke acceptalel Acceptabel beskrivelse
Planlaegning - Udvikling af UV materiale, se vedlagte
opgaver
- Planlaegning af indhold | GF2, jjedlagte
UV plan.
Mgde - Mgde med Frede Fup vedrgrende opgave

svejseteknikker, se vedlagte.

- Mgde med Troels Iversen vedrgrende
rekruttering af elever, se vedtageferat.

Undervisning - Afprgvning af undervisningsmateriale
vedrgrende svejsemetoder, se vedlagte U
opgave.

Sygdomskalikke indberettesda timer til sygdom ikke kan refunderes.

Tidsforbrug til transport godtggres Det samme ggr sidgkke geelderde for tid til fortaering /bespisning
f.eks. hvis der til et dagsmgde afsaettes ¥4 time til frokost.

Specifik dokumentation af timeregistrering m.v.

Hvis der er mgder niem flerepartnere, og der foreligger dagsorden og refekal, dette medsendd3et
kan fx vaee referatey som forteeller om indgaede aftaler anvikling af materiale, hvem gar hvad i forhold
til rekruttering af deltagere osv.

Udlgser aktiviteten en form for skriftligt materiale/output i form af eksempelvist et oplaeg skal kopi
vedlaegges.
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Timeregstreringenudfyldesmeddetimer (heleog/ellerhalve), der kan hefares til projektet.
Timeregistreringemidfyldes i henhold til den i bilag 1 viste instruktion.

Nar timeregistreringear udfyldt skal demlateres (med handskrift) agderskrives af medagjderen
Efterfalgendeattestereslenne i Vejleaf projektlederenDet er ikke tilladt at benytte underskriftsstempler

Afleveringsfrist for timeregistreringer

Timeregistremgen skabateresog underskrives umiddelbar tidsmaesstdknytning til registreringen af
timerne Eksempelvis skdlmeregistreringnfor augustunderskrives senestlen fgrste uge af september.

Timeregistreringesendes til administrateammen med ekopi aflgnseden for den pageeldendaaned
bilagt eventuelt dokumentationsragtlejf. ovenstaende.

Administratorkontrollererovenstaende bilag og sendlke-godkendte bilag retuil partnereninkl. en
forklaring pa den manglende godkendelse.

Administratorberegner medarbejderens timelgn og foretager den administrative indiggret

Der ydes ikke refusion af udgiftél bonus, gratiale, overtidsbetalirfgrietillaego. lign. samt feriepenge til
timelgnnede med mindre indbetalingen til Feriegiro til den enkpkeifikkemedarbejder kan
dokumenteres betalt.

Projektanseettelser p & fuld eller deltid.

Som et alternativ til timeregistrering kan der ske projektansaettelser pa fuld eller deltid i en naermere aftalt
periode, dog kun for fulde maneder med start den 1. i maneden og slut den sidste dag i maneden i en
indrapporteringsperiodéftalerne kan derfor hgjst geelde for en periode pa 6 maneder til udlgb enten 28/2
eller 31/8. Herefter skal anseettelsesgraden revurderes og ny aftale udarbejdes jf. nedenstaende.

Timelgnnede kan ikke projektanseettes.

Ud fra en beskrivelse af de faste mdlige arbejdsopgaver i projektet udarbejdes et tilleeg til den ansattes
anseettelsesaftale. Aftalgkal indgas og underskrivesien perioden starter.

Den ansatte kaikke i samme periode indlevere timeregistreringer for andre socialfondsprojekter, nten god
veere deltidsansat i flere socialfondsprojektet i den enkelte periode, dog ikke mere end en fuldtidsansaette

Campus Vejle udarbejder ud fra bl.a. en kopi af den ansattes ansaettelsesaftaler, lgntilleeg og lgnsedler di
tilleeg, der skal underskrives entfysisk eller elektronisk af den ansatte og anseettelsesmyndigheden dvs.
den partner, hvor vedkommende er ansat.

Ovenstaende bilag opbevares i fysisk tilstand af Campus Vejle.

| relationtil projektanseettelser kabampus Vejl&kraeve, at der udarbejdes @registreringer, hvis det af
Campus Vejlerurderes, at ydelserne i tilleegsaftalen vedrgrende projektanseettelsen ikke udferes
fyldestgarende. | tilfaelde af gentagende svigt af foranstaendédmpus Vejlekraeve tilleegsaftalen
annulleret.
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Databeskyttelsesf orordningen og databeskyttelsesloven /aflgser for

persondataloven - ansatte.
Inden de ansatte starter i projektet skal de orienteres om databeskyttelse i form af en skrivelse, som er
specifik udarbejdet for hver partner i projektet.

Disse skrivelserkaifndes p- projektets hjemmeside under f
rubri kken/ kassen 00Oplysningsskemaer om personda

Skemaeskal udleveres til de ansatte.

De tidligere samtykkeerklaeringer udgar hermed.

Godtggrelse af udgifter til k @rsel, rejser, fortaering, telefon m.v.

Safremt der ved projektets afslutning viser sig at veere overskydende likviditet pa kontoen til deekning af
omkostninger uden dokumentationskrav (18 % kontoen), tyaegsuppe tildele partnerneefusion for

udgifter til kersekefter statens regler, forteering, telefonudgifter.

Udgifterne skal ikke dokumenteres, mesygferes jf. ovenstdende afsnit om bogfaring af projektudgifter.
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Registrering og dokumentation vedr. deltagere

Projektet har som mal atindst600 studenter (kaldedeltagere) pa 8 uddannelsd@rblive omfattet af
projektet. Dete skal dokumenteres.

Databeskyttelsesforordningen og databeskyttelsesloven /aflgser for

persondataloven - deltagere.
Inden og deltagerne starter i projektet skal de orienteres om datablsgkiyform af en skrivelse, som er
specifik udarbejdet for hver partner i projektet.

Di sse skrivelser kan findes p- projektets hjemn
rubri kken/ kassen 00Oplysningsskemaer om personda

Skemaeskal udleveres til deltagerne.

De tidligere samtykkeerklaeringer udgar hermed.

Start- og slutskema
Samtidig udfylder deltageren startskemaet (bilag 4) samt underskriver slutskemaet (bilag 5). Nar deltagert
starter i praktik, udfylder han/hwgtutskemaet med sin xaering af forlgbet.

Nar deltageme har udfyldt startskemdremsendes disse til administrationen i Vejl@nmen med
holdmgdeprotokollenSlutskemaet fremsendes ligeledes, nar det er udfyldt.

Startskema dateres ved projektets start, slutskemaet daterds/tageren udfylder dette med sin vurdering
af forlgbet.

Hold mgdeprotokol

En del af projektets medfinansiering finder sted i form af deltagertimer. Projektet er budgetteret med at hv
enkelt deltager registreieltagelse i minimum en uge i projekteegistrer dog gerne to uger, sa vi er sikre

pa at have nok. Registreringen foretages immaldeprotokollen (bilag 6).

Elevernes navne ma pafares elektronisk, men elevernes timetal i de enkelte dage samt underskriften skal
pafgres i hAndeer ma ikke vaar pafgrt cpr. nr. pa holdmgdeprotokollen

Underviseren skalnderskrive kort efter afslutning af undervisningsugen.

Holdmgdepotokollen sendes til projektholder i Vejle sammen med det anvendte undervisningsmateriale/
opgaver og undervisningsplan.

Hvor find es medarbejder - og deltagerbilag .

Pa projektet hjemmesidewvw.ligeud.nukan omtalte bilag vedrarende medarbejdere og deltagere findes og
downl oades under fanen OADMI NI STRATI ONoO.
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Bilag 1. Udfyldelse af timeregistrering .

Timeregistreringen foregar i et regneark.

Regnearket er udleveret pa et USB stik til en administrativ medarbejder hos hver enkelt partner i en form,

der er tilpasset den enkelte partner. Er der behov, fremsender administrator gerne et nyt ekseagtar,

det findes pa projektets hjemmesigew.ligeud.nuunder dokumentation.

@verste del af regnearket ser saledes ud:

TIMEREGISTRERING FOR MEDARBEJDER - SOCIALFOND

|Bemeric PKt. 111 : Projektiederiprojektansvarfig skal udfyide pkt. 1-11. Orange felter skal veere forudfyidt med ot X. ingen ved at udfylde skemaet herunder med arbej og timer. Skriv “Mgde med partner
X om akivitet Y*, "arbejde med regnskablstatus"el. “undervisning af hold X i aktivitet Y". Hvis du er i tiv, kontakt den Dro}eklanswmge Amemsopga verne kan dog vare helt eller delvist forudfyldt af projektieder.

Frede Fup
9. Medarbejderens CPRar/id-nummer:  [FERERE

48,7100 Veje
Erhversskole
A 10. 10 Projektarbeide, standardsats [ ]
11. 20 Projektarbejde, faktisk lon
| - Medarbejderen kan alene registrere timer pa den konto, der er
| — Méned: E:ﬁuﬁr_ll A o angivet med et X.
Mans =
Ao
| WMaj
ot retag ti istreril igt - Ei y at du regi dagligt
Auqust
Projektrelevant arbejde 1| 2| 3 |Seprembey = 8 (9 |10|11|12(13(14|15| 16|17 18 (19|20| 21|22 |23 |24|25|26|27|28|29|30]|31|Sum
Internt infomede om projektet (referat vedlagt) 100 100 2,00
Udarbejdelse af tidsplan vedrerende merit for studenter p4 smedeuddanrfelsen i 5
(tidsplan vedhaeftet) i “
Tidsplan for udarbejdelse af undervisningsmateriale og drejebeger for indhold i
8 200 200
film (tidsplan vedhasftet)
Udvikling af caseopgave indenfor svejsemetoder 2,00 2,00
Beskrivelse af drejebog til film vedr. instruktion i CO2 svejsning 100 100
Mede med Troels Iversen vedr. pr (referat vedlagt) 2,00 2,00
100 100 5,00 | 3,00 2,00 12,00

Partners navn og CVR nr. indtastes her:
Herefter er masteren klar til brug manedligt for deettekmedarbejdere.

| eksempl et overfor dr ej Bebruad20i8. si g om Frede
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TIMEREGISTRERING FOR MEDARBEJDER - SOCIALFOND

|
|Bemark: PKt. 1-11 : Projektlederiprojektansvariig skal udfylde pkt. 1-11. Orange felter skal vzere forudfyldt med et X. i udfylder ti ved at udfylde skemaet herunder med arbej og timer. Skriv is: "Mede med partner
|X om aktivitet Y", "arbejde med regnskabistatus"el. "undervisning af hold X i aktivitet Y". Hvis du er i tvivl, ontakt den projektansvarlige. Arbejdsopgaverne Kan dog vre helt eller delvist forudfyldt af projektieder.

1. Projektnavn: EUD student 8. Medarbejdernavn: Frede Fup
2. Kontraktansvarlig: Campus Veje, 48,7100 Veje 9. Medarbejderens CPR nr.fidnummer: SR

3. Partnernavn (skonomisk partner): DERGEIINEECM S

4. CVRr. (arbejdsgiver) 10. 10 Projektarbeide, standardsats
5. Styrelsens journalnr.: 11. 20 Projektarbejde, faktisk lon X
6. Projektets startdato: Medarbejderen kan alene registrere timer, ﬁé den kdpio, der er
7. Projektets slutdato: Méned: | Februar ¥ Ar 2018 angiver med et X.
bi ~
WA A
WMaj i
ot _bretag ti istrering: igt - E y at du regi dagligt
Auqust
Projektrelevant arbejde 1 (2] 3 [Sepremby = 8 (9 |10|11|12(13(14| 15|16 |17 18 (19|20 | 21|22 |23 |24 25| 26|27 (2829|3031 |Sum
Internt infomede om projektet (referat vedlagt) 100 U 2,00
Udarbejdelse af tidsplan vedrerende merit for studenter p4 smedeuddannelsen i ¥
(tidsplan vedhaeftet) . .
Tidsplan for udarbejdelse af undervisningsmateriale og drejebeger for indhold i
2,00 2,00
film (tidsplan vedhasftet)
Udvikling af caseopgave indenfor svejsemetoder 2,00 2,00
Beskrivelse af drejebog til film vedr. instruktion i CO2 svejsning 100 100
Made med Troels Iversen vedr. proj (referat vedlagt) 2,00 2,00

C- A - B -
Ovenstaende viser et eksempel pa november maneds timeregistrering.

Under punkt A veelges maned og ar i regnearkets rullemenuer.

Under punkt B indister medarbejderens navn og cpr. nr.

Under punkt C indtastes aktiviteterne ud for de enkelte dage og tidsforbruget pr. dag pr. aktivitet.
Der kan godt veere flere aktiviteter paA samme dag.

For hver dag summeres timerne ud i kolonnen til hgjre i regnearket.
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TIMEREGISTRERING FOR MEDARBEJDER - SOCIALFOND

|
|Bemark: Pkt. 1-11 : Projektleder/projektansvarlig skal udfylde pkt. 1-11. Orange felter skal vaere forudfyldt med et X. udfylder ti i i ved at udfylde skemaet herunder med j og timer. Skriv is: "Mede med partner
|X om aktivitet Y", "arbejde med regnskabistatus"el. “undervisning af hold X i aktivitet Y". Hvis du er i tvivl, Kontakt den projektansvarlige. Arbejdsopgaverne kan dog vare helt eller delvist forudfyldt af projektieder.

1. Projektnavn: £UD stuent Freds Fup
2. Kontraktansvarlig: Campus Vejle, 48,7100 Veje 9. Medarbejderens CPR nrfidnummer:  [FEeRee
EN YT PN R TS U Den Kreative Erhversskole
4. CVR-nr. (arbejdsgiver) 1111111

10. 10 Projektarbejde, standardsats [ ]
5. Styrelsens journalnr.: SDF-17-0032 11. 20 Projektarbejde, faktisk len -
6. Projektets startdato: ¥ - Medarbejderen kan alene registrere timer pa den konto, der er *
7. Projektets siutdato: z Maned: |Februar v] Ar 2018 angivet med et X. Viimesiees on et
Marts. =
April
WM
gt retag ti istreril igt - at du regi dagligt
August
Projektrelevant arbejde 1| 2| 3 [Sepemby a4 8 (9 |10|11|12(13(14| 15|16 |17 18 (19|20 21|22 (23|24 |25| 26|27 (2829|3031 |Sum
Internt infomede om projektet (referat vedlagt) 100 100 2,00
Udarbejdelse af tidsplan vedrerende merit for studenter pa smedeuddannelsen i ¥
(tidsplan vedhaeftet) : :
Tidsplan for udarbejdelse af undervisningsmateriale og drejeboger for indhold i o B
film (tidsplan vedhasftet) . .
Udvikling af caseopgave indenfor svejsemetoder 2,00 2,00
Beskrivelse af drejebog til film vedr. instruktion i CO2 svejsning 100 100
Made med Troels Iversen vedr. pr (referat vedlagt) 2,00 2,00
100 100 5,00 | 3.00 2,00 12,00
58 ~D0%E Freoe Fup /
Dato Underskrift (medarbejder) Dato Underskrift (overordnetiprojektieder)
Timeregistreringen er kun gyidig med to underskrifter. Underskriv og dater timeregistreringen umiddelbart efter, at timerne er affioldt, fx ved manedens opher.
Vigtigt
- Beskrivelsen af arbejdsopgaver skal veere klar, og det skal kunne laeses af at det er proje arbejde, du har udfort.
- Jo mere tid, der bliver bruat pa en arbejdsopgave, des mere detaljeret skal arbejdsbeskrivelsen vaere.

Nar alle manedens aktiviteter er indtastet skal timeregistreringen dateres og underskrives af medarbejder:
som vist i ovenstaende eksempel.

Underskriften skal ske umiddelbart efter manedens afslutning for at dokumentere, at denne skér tidstro j
kravene i socialfondsreglerne, altsa her underskraaetag d. 5/3 for timer registreret i februar.

Det skal understreges, at dateringen og underskeiahvaere udfgrt med handskriftog gerne med blat.

Underskriften fra oetagesrafpmjdktiedaren, mar depne kriankaninettilo f or
administrator.
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Bilag 3: Startskema deltager

DEN EUROPAISKE UNION -
e B UTS Den Europasiske Socialfond
ERHVERVSSTYRELSEN Vi investerer i din fremtid
Startskema

Du skal udfylde dette skema, fordi du deltager i et projekt, der har modtaget stgtte fra
Socialfonden. Skemaet indeholder fire spgrgsmal og tager max 2 minutter at besvare. Nar du
stopper i projektet, modtager du et tilsvarende skema, hvor du kan vurdere dit udbytte af
projektet. Det er obligatorisk at udfylde skemaet. Oplysningerne behandles fortroligt.

Tak for din deltagelse.

1. Navn og CPR-nummer:

Navn: |

CPR-nummer (skriv saledes: xxxxxx-xxxx): | |-| |

2. Hvornadr er du startet i projektet (dato)?
_ /=201

3. Hvad beskriver bedst din tilknytning til arbejdsmarkedet (kun ét kryds)?

[ Beskaeftiget (Ignmodtager eller selvstaendig)
[J Ledig (aktivt arbejdssggende og til radighed for arbejdsmarkedet)
3.1 Hvis du er ledig og under 25 ar: Har du veeret ledig laengere end 6 maneder?
Hvis du er ledig og 25 ar eller aldre: Har du veeret ledig leengere end 12 méneder?
OlJa
[J Nej
[0 Under uddannelse (fuldtidsstuderende, herunder uddannelser med praktikforlgb)
[ Ikke til radighed for arbejdsmarkedet og sgger ikke aktivt arbejde

4. Hvad er din hgjest fuldfgrte uddannelse ved projektstart (kun ét kryds)?
[ Grundskole/folkeskole 9. eller 10. klasse

[0 Gymnasial uddannelse (STX, HHX, HF, HTX)

[0 Erhvervsuddannelse (fx bager, tgmrer, frisgr, butiks- eller kontorassistent)

[0 Kort videregdende uddannelse (2-3 &r, fx markedsgkonom, akademigkonom, datamatiker, laborant,
byggetekniker, merkonom)

[0 Mellemlang videregdende uddannelse (3-4 &r, fx diplomingenigr, sygeplejerske, folkeskolelarer,
socialradgiver, paedagog, bachelorgrad fra universitet)

[0 Lang videregdende uddannelse (4 &r og mere, fx master, kandidat eller ph.d. fra universitetet,
handelshgjskole, DTU eller tilsvarende).

[0 Har ikke gennemfgrt nogen af ovenstdende

Tak for dine svar. Du bedes aflevere det udfyldte skema til projektholder/kursusleder, som indtaster din
besvarelse til Erhvervsstyrelsen.

Dato:

Underskrift Forbeholdt projektholder:
Deltagernummer:_____
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Bilag 4. Slutskema deltager
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